F A

im. dra Alfreda Sokolowskiego
w Walbrzychu

ZATRUDNIMY NA STANOWISKO ASYSTENT DS. ARCHIWIZACJI
I ADMINISTRACJI W ONKOLOGICZNYM CENTRUM WSPARCIA BADAN
KLINICZNYCH

Oferujemy:

e umowa o pracg;
e niezbedne do pracy szkolenia;

¢ mozliwo$¢ dalszego rozwoju zawodowego;
e atrakcyjne wynagrodzenie.

Oczekujemy:

e wyksztalcenie wyzsze;

e dobra znajomos¢ jezyka angielskiego, co najmniej poziom B2;

e zarzadzanie oraz koordynowanie obiegiem dokumentacji, w tym organizowanie
archiwizacji przez firm¢ zewnetrzna,

e wiedza i doSwiadczenie z zakresu ksztaltowania pozadanego wizerunku w otoczeniu
oraz pozytywnych postaw wobec zar6wno samej organizacji jak i jej celow 1 wartosci;

e umiejetnos¢ w prowadzeniu medidéw spotecznosciowych, akcji promocyjnych
1 wszelkich dziatan zwigzanych z promoc;ja.

Zakres obowiazkow:

e koordynowanie procesu studium wykonalno$ci (ang. feasibility);

e realizacja dziatan marketingowych w zakresie rozpowszechniania wiedzy i informacji
na temat badan klinicznych realizowanych w Centrum;

e wsparcie Kierownika OnkoCWBK w zakresie procesu start-up oraz dziatalnosci
w zakresie komunikacji marketingowej zwigzanej z prowadzeniem badan klinicznych;

e archiwizacja dokumentacji medycznej badania.

Jezeli zainteresowala Ci¢ nasza oferta zachecamy do kontaktu telefonicznego pod
numerem: 74 64 89 799, badz mailowego praca@zdrowie.walbrzych.pl
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